IDAKIM DIGITAL / UCRETSIZ BASLANGIG

Al ile ise basla.

7 gn « igerik Uretimi ve gunliik is gorevleri igin Tirkge baslangic paketi.

1. Her guin bir 6rnek gorevi kendi verinle dene.

2. izinli, anonim veri kullan; sifre veya misteri bilgisi paylagsma.
3. Kdseli parantezleri doldur; promptu kéra kériine kopyalama.
4. Al ¢iktisini taslak kabul et; sayi, kaynak ve tarihleri dogrula.

5. Model ve arac¢ 6zellikleri degisebilir; belirli bir araca bagimli degilsin.

Bu hafta ¢6zmek istedigim gorev

Baslangigta harcadigim siire / kalite olgiitiim

Al destekli igerik  insan kontrolii gerekir « Kisisel / kendi isinde kullanim



IDAKIM DIGITAL / GUN 1/ iYl BRIEF

Once gorevi tarif et.

Ornek gérev: Bir danismanin haftalik LinkedIn igerigi

Kopyala, koseli parantezleri kendi gorevinle degistir:
Bir icerik editoru gibi calis. Hedef kitle: bagimsiz danismanlar. Amag: hizmet sayfasina nitelikli ziyaret.
Konu: toplanti notlarindan aksiyon ¢ikarma. Format: Tlrkge LinkedIn yazisi, en fazla 180 kelime. Ton:

aclk ve sakin. Kaynak: yalnizca asagidaki notlar. Eksik bilgi varsa en fazla 3 soru sor. Kanitsiz rakam
veya musteri hikayesi uydurma. NOTLAR: [kisisel veriden arindiriimig notlar]

Insan kontrolii

[ 1 Kime ve hangi soruna hitap ettigi agik mi?
[ 1 Format, uzunluk ve ton belirtiimis mi?

[ 1 Eksik bilgi soru olarak déntyor mu?

Denedigim girdi / kaynak

Ciktida diizelttigim nokta

Al destekli igerik  insan kontrolii gerekir « Kisisel / kendi isinde kullanim



IDAKIM DIGITAL / GUN 2/ METIN TASLAGI

Bos saytay gec.

Ornek gérev: Yeni bir dijital galisma kitabinin tanitimi

Kopyala, koseli parantezleri kendi gorevinle degistir:
Asagidaki dogrulanmig 6zelliklerden 3 farkli tanitim taslagi tret: kisa sosyal medya metni, 100
kelimelik agiklama, 5 maddelik fayda listesi. Hedef kitle: [kitle]. Ozellikler: [liste]. Her faydayi bir 6zellik

ile eslestir. Desteklenmeyen performans, tasarruf, gelir veya misteri sayisi iddiasi ekleme. Her
taslagin sonuna dogrulanmasi gereken noktalari yaz.

Insan kontrolii

[ 1 Her vaat verilen 6zellikten tiretilmis mi?
[ 1 Gergek olmayan yorum veya sayi eklenmis mi?

[ 1 Cagri tek bir sonraki adimi mi séyliyor?

Denedigim girdi / kaynak

Ciktida diizelttigim nokta

Al destekli igerik  insan kontrolii gerekir « Kisisel / kendi isinde kullanim



IDAKIM DIGITAL / GUN 3 / IGERIGI DONUSTUR

Bir kaynaktan tui¢ format.

Ornek gérev: Ozgiin blog yazisini kisa igeriklere bélme

Kopyala, koseli parantezleri kendi gorevinle degistir:
Asagidaki bana ait yaziyi yeniden kullan: [metin]. 1) 30 saniyelik video senaryosu, 2) 5 slaytlik
carousel, 3) Pinterest icin baslik ve aciklama uret. Ana fikri koru. Yeni olgu ekleme. Alintilari tirnak

icinde, kaynakta gegtigi gibi tut. Her formatta tek cagri kullan. Video i¢in sahne, ekrandaki metin ve ses
metnini ayri yaz.

Insan kontrolii

[ 1 Kaynakta olmayan bilgi eklenmis mi?
[ 1 Her format kendi basina anlasilir mi?

[ 1 Alinti ve kullanim hakki kontrol edildi mi?

Denedigim girdi / kaynak

Ciktida diizelttigim nokta

Al destekli igerik  insan kontrolii gerekir « Kisisel / kendi isinde kullanim 4



IDAKIM DIGITAL / GUN 4/ YAYIN PLANI

Takvimi doldur.

Ornek gérev: Bir haftalik égretici icerik serisi

Kopyala, koseli parantezleri kendi gorevinle degistir:
Konu: [konul]. Kitle: [kitle]. Haftalik Gretim stirem: [saat]. Elimdeki 6zgln kaynaklar: [liste]. 7 gunlik
icerik planini tablo olarak ver: glin, soru, ana fikir, kanal, format, kaynak, ¢agri, kontrol. Ayni konuyu

tekrar etme. Kaynak yoksa arastirma gerekli diye isaretle. Gergekci olmayan Uretim sikligi énermeden
sure sinirina uy.

Insan kontrolii

[ 1Plan ayrilan sireye sigiyor mu?
[ 1 Konular birbirinden farkh mi?

[ 1 Arastirma gereken satirlar isaretli mi?

Denedigim girdi / kaynak

Ciktida diizelttigim nokta

Al destekli igerik  insan kontrolii gerekir « Kisisel / kendi isinde kullanim



IDAKIM DIGITAL / GUN 5/ i$ E-POSTASI

Niyet acik olsun.

Ornek gérev: Teslim tarihi degisikligi icin misteri e-postasi

Kopyala, koseli parantezleri kendi gorevinle degistir:
Asagidaki anonim notlardan bir is e-postasi taslagi yaz. Amac: [amacg]. Alici rolU: [rol]. Notlar: [notlar].
En fazla 120 kelime, kisa konu satiri, acik rica ve mevcutsa tarih icersin. Verilmeyen tarih, tutar veya

taahh(t ekleme. Sonunda génderiimeden énce kontrol edilecek 3 madde ver. E-postayi génderme;
yalnizca taslak uret.

Insan kontrolii

[ ] Tarih, tutar ve alici dogru mu?
[ ] Istenmeyen bir taahhiit var mi?

[ 1 Gondermeden 6nce insan onayi alindi mi?

Denedigim girdi / kaynak

Ciktida diizelttigim nokta

Al destekli igerik  insan kontrolii gerekir « Kisisel / kendi isinde kullanim



IDAKIM DIGITAL / GUN 6 / TOPLANTI AKSIYONLARI

Notu ise donusttr.

Ornek gérev: Anonim ekip toplantisi notlarinin zeti

Kopyala, koseli parantezleri kendi gorevinle degistir:
Asagidaki izinli ve Kisisel veriden arindiriimis toplanti notlarindan karar ve aksiyon tablosu ¢ikar.
Sutunlar: karar, yapilacak is, sorumlu rol, son tarih, dayanak alinti. Bilinmeyen alani belirtiimedi yaz.

Kesin karar olmayan oOnerileri ayri listele. Notlar: [notlar]. Kaynakta olmayan gorevi veya tarihi
uydurma.

Insan kontrolii

[ 1 Karar ile 6neri ayrilmis mi?
[ 1 Sorumlu ve tarihler notta gercekten var mi?

[ 1 Dayanak alintilari kaynada uyuyor mu?

Denedigim girdi / kaynak

Ciktida diizelttigim nokta

Al destekli igerik  insan kontrolii gerekir « Kisisel / kendi isinde kullanim



IDAKIM DIGITAL / GUN 7 / KALITE KONTROLU

Once dogrula, sonra kullan.

Ornek gérev: Al giktisini kaynak ve dil agisindan denetleme

Kopyala, koseli parantezleri kendi gorevinle degistir:
Asagidaki taslagi dizenlemek yerine dnce denetle. Kaynak: [dogrulanmis kaynak metin]. Taslak:
[cikti]. Tablo: iddia, kaynakta dayanak, dogrulanamayan bélim, énerilen dizeltme. Kaynakta olmayan

iddiaya dogrulanamadi yaz. Sonra yalnizca desteklenen iddialarla kisa bir revizyon Uret. Linki
acamadiysan actigini iddia etme.

Insan kontrolii

[ 1 Onemili iddialar asil kaynakta kontrol edildi mi?
[ 1 Belirsizlikler gorinir mi?

[ 1 Kullanim éncesi kendi son okuman yapildi mi?

Denedigim girdi / kaynak

Ciktida diizelttigim nokta

Al destekli igerik  insan kontrolii gerekir « Kisisel / kendi isinde kullanim



IDAKIM DIGITAL / HAFTA SONU

Gercek farki olc.

Sonuglar goreve, girdiye ve kullanilan araca baglidir; sire veya gelir garantisi yoktur.

Gorev / kullandigim kaynak

Once: toplam siire / gikti kalitesi

Sonra: lretim + kontrol + diizeltme siiresi

Hata sayisi / diizeltmem gereken iddialar

Siirdiirmeye deger buldugum tek akig

Al destekli igerik  insan kontrolii gerekir « Kisisel / kendi isinde kullanim



